Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva
v Hajnacke

Prva ¢ast

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok v sulade s ods. 12 § 12 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov upravuje pravidla rokovania Obecného zastupitel'stva
v Hajnacke (d’alej len ,,0Z*), najma pripravu a obsah rokovania, pripravu materidlov a
podkladov na rokovanie, spésob uznaSania sa, prijimania vSeobecne zavdznych nariadeni
obce (d’alej len ,,VZN*) a uzneseni OZ, sposob kontroly plnenia uzneseni a zabezpecovania
uloh tykajtcich sa samospravy.

Druha ¢ast

Clanok 2
Posobnost’ obecného zastupitel’stva

OZ vykonava svoju poOsobnost’ v stlade s platnou prdvnou tUpravou, najmé
s ustanovenim ods. 4 § 11 zakona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov.

Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

1) Obecnému zastupitel’stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej posobnosti
a pravomoci podla zik. o obecnom zriadeni, podl’a Statiitu obce Hajnacka a
organiza¢ného poriadku obecného uradu v Hajnacke.

2) Obecné zastupitel'stvo prerokuva aj dalSie dolezité otazky obecného, prip.
regionalneho vyznamu a rozhoduje o nich, ak to vyzaduje pravny ziaujem organov
obecnej samospravy, obéanov obce Hajnacka.

Tretia C¢ast

Zasadnutia obecného zastupitel’stva

Clanok 3
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Ustanovujuce zasadnutie OZ zvola starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi
tak, aby sa uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvola ustanovujuce
zasadnutie OZ, zasadnutie OZ sa uskutoc¢ni 30. pracovny den od vykonania volieb.



2. Zvoleny starosta obce a zvoleni poslanci skladaji na ustanovujucom zasadnuti sl'ub.
Poslanec, ktory sa nemoéze zucastnit’ na ustanovujucom zasadnuti OZ, sklada sl'ub na tom
zasadnuti OZ, ktorého sa zac¢astni prvykrat.

3. Starosta obce a poslanci potvrdzuji zlozenie sl'ubu svojim podpisom pod jeho pisomné
znenie. Zlozenim sl'ubu sa ujimaju svojej funkcie.

4. Po zlozeni sl'ubu novozvoleného starostu a poslancov sa novozvoleny starosta ujima
vedenia zasadnutia, ur¢i dvoch overovatelov =zapisnice a uzneseni, Clenov navrhovej
komisie, ¢lenov volebnej komisie.

5. OZ na zaciatku ustanovujuceho zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o jeho
schvaleni rozhoduje hlasovanim.

6. OZ na svojom ustanovujucom zasadnuti zriadi stale komisie obecného zastupitel'stva a ich
zloZenie - poslanci, d’alSie navrhnuté osoby (resp. prijat uznesenie - predlozit na najblizsie
zasadnutie obecného zastupitel'stva navrhy na clenov)

7. Predsedov komisii OZ a clenov OR zvoli OZ hlasovanim nadpolovi¢nou vicsinou
hlasov pritomnych poslancov.

8. OZ podla zakona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii
verejnych funkciondrov zriadi komisiu, ktorej ¢lenom méze byt iba poslanec. Ak su
v obecnom zastupitel'stve zastupcovia politickych stran a politickych hnuti alebo nezavisli
poslanci, komisia je zloZzend z jedného zastupcu kazdej politickej strany alebo politického
hnutia a jedného zastupcu nezavislych poslancov. Komisia musi mat’ aspon troch ¢lenov; ak
sa tento pocet nedosiahne tymto spdsobom, doplni sa pocet ¢lenov komisie o zastupcu
politickej strany alebo politického hnutia s najvy$§im poctom poslancov.

9. Ak ma obec vnutorny predpis postupu vybavovania staznosti, v zmysle ktorych ustanovuje
komisiu na vybavovanie staznosti — zriadi komisiu na presetrovanie a vybavovanie st'aznosti.

Clanok 4
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ zvolédva starosta obce. Zasadnutie OZ mozno uskuto¢nit’ aj vtedy, ak ho
starosta nezvola. V takom pripade ho moze zvolat' zadstupca starosta alebo iny poslanec
povereny OZ.

2. Starosta zaroven urc¢i miesto, defi a hodinu konania zasadnutia a navrhne jeho program.

3. V miestnosti, v ktorej prebieha zasadnutie obecného zastupitel'stva musi byt umiestnena
Statna zéstava a preambula Ustavy Slovenskej republiky tak, aby nebola narusena ich
dostojnost’.

4. OZ zasada pravidelne raz za kalendarny mesiac, a to obvykle treti piatok v prislusnom
mesiaci, ak to pripada na sviatok, predchadzajici pracovny def, najmenej vSak raz za tri
mesiace v pripade prekaZok zvolavania OZ.



5. Ak starosta nezvolad zasadnutie obecného zastupitel'stva, zvola ho zastupca starostu alebo
iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

6. Zasadnutie OZ sa uskuto¢ni aj vtedy, ak poziada o jeho zvolanie aspon tretina poslancov.
Starosta zvolad zasadnutie OZ tak, aby sa uskutocnilo do 15 dni od dorucenia Ziadosti na jeho
konanie. Ak starosta v tomto pripade nezvold zasadnutie OZ, zasadnutie sa uskutocni 15.
pracovny den od dorucenia ziadostina jeho konanie.

7. Neplanované zasadnutie OZ sa moze uskutoCnit’:
a/ na prerokovanie mimoriadne ddlezitych zalezitosti,
b/ pri slavnostnych prilezitostiach.

8. Navrh programu rokovania OZ sa zverejiiuje na uradnej tabuli obce aspon tri dni pred
zasadnutim OZ. V rovnakej lehote sa zverejni névrh programu rokovania OZ aj na
internetovej stranke obce.

9. OZ zasada v obci Hajnacka.

Clanok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

1. Spravidla ku kazdému bodu programu sa pripravuji materialy a odborné podklady.

2. Materialy a odborné podklady na zasadnutie OZ pripravuju starosta, hlavny kontrolér v
sucinnosti s poslancami, a komisiami zriadenymi obecnym zastupitel’stvom.

3. Kazdy materidl musi obsahovat najmd nazov materidlu, predkladatela, spracovatela,
stanovisko komisii obecného zastupitel'stva, ak bol v tychto prerokovany, oddvodnenie a
navrh uznesenia, ktoré sa odporaca OZ. Vzor titulnej strany pisomnych materidlov tvori
prilohu tohto rokovacieho poriadku.

4. Spracovatel materialu zodpoveda za sulad materidlu s ustavou, zdkonmi, ostatnymi
vSeobecne zaviznymi normami, VZN, uzneseniami OZ a d’al§imi normami obce.

5. Pozvanka a materidly na zasadnutie OZ sa dorucia poslancom najneskor 3 dni pred
uskuto¢nenim zasadnutia poStou, osobne poverenym zamestnancom obce, resp. elektronickou
postou. V pripade, ak ide o nepldnované zasadnutie OZ nie je potrebné dodrzat' termin
uvedeny v prvej vete tohto odseku.

6. V pisomnej forme sa v stilade s platnou pravnou upravou (§ 6 ods. 7 zdkona ¢.369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov) poslancom predkladd vyhodnotenie
pripomienok k navrhu v§eobecne zavdzného nariadenia.

7. V pripade mimoriadnych okolnosti, ktoré znemoznia zasielanie pozvanky a materidlov
elektronickou postou (napr. nefunkénost’ elektronickej posty), budi pozvanka a materialy
zaslané dotknutym poslancom v pisomnej forme, ato najneskor 2 dni pred uskutocnenim
zasadnutia.



Clanok 6
Verejnost’ zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutia OZ su zasadne verejné.

2. Na zasadnutie OZ sa osobitne pozyvaju aj poslanci NR SR, predseda samospravneho
kraja, zastupcovia vybranych Statnych organov, a riaditelia obecnych organizacii, atd’.

3. Zastupcovia hromadnych informacnych prostriedkov alebo iné osoby, ktoré¢ s na zasadnuti
pritomné, sa moézu zdrziavat’ len na miestach pre nich vyhradenych.

4. OZ vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania st informacie alebo veci
chranené podrla osobitnych zakonov. To neplati, ak je predmetom rokovania OZ:

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné¢ nélezitosti spojené s vykonom
funkcie orgénov obce, clenov organov obce, zamestnancov obce alebo o0s6b, ktoré
vykonévaju za odplatu ¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmi prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce
do uzivania inym osobam.

Clanok 7
Vedenie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ vedie starosta. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie
0OZ, vedie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ (d’alej len ,,predsedajici).

2. Po zalati zasadnutia OZ predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov a mena
poslancov, ktori poziadali o ospravedlnenie svojej neucasti na zasadnuti. Urci zapisovatel’a a
overovatel'ov zapisnice a predloZi navrh programu zasadnutia.

3. OZ rokuje vzdy v zbore. Je spOsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovicna
vicsina vsetkych jeho poslancov.

4. Na prijatie uznesenia OZ je potrebny suhlas nadpolovi¢nej va¢siny pritomnych poslancov.
Na prijatie vSeobecne zavdzného nariadenia je potrebny suhlas trojpétinovej vacSiny
pritomnych poslancov.

5. Uznesenie, ktorého vykon pozastavil starosta (okrem volby a odvolania hlavného
kontrolora, uznesenie o vyhldseni miestneho referenda o odvolani starostu)
moze potvrdit’ obecné zastupitel'stvo trojpitinovou viacSinou hlasov vSetkych poslancov
obecného zastupitel'stva do dvoch mesiacov od jeho schvélenia.

6. Na prijatie uznesenia OZ o vyhlaseni hlasovania obyvatelov obce o odvolani starostu je
potrebna nadpolovi¢na vacsina hlasov vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva

7. Na zvolenie a odvolanie hlavného kontrolora je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny
vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva. Ak ani jeden z kandidatov pri volbe taka
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vacsinu neziskal, obecné zastupitel'stvo eSte na tej istej schodzi vykoné druhé kolo volieb, do
ktorého postupia dvaja kandidati, ktori ziskali v prvom kole volieb najvacsi pocet platnych
hlasov. V pripade rovnosti hlasov do druhého kola volieb postupuju vsetci kandidati
s najvacsim poctom platnych hlasov. V druhom kole volieb je zvoleny ten kandidat, ktory
ziskal najvacsi pocet platnych hlasov. Pri rovnosti hlasov v druhom kole volieb sa rozhoduje
zrebom. Daliie podrobnosti o spdsobe a vykonani volby hlavného kontrolora a néleZitosti
prihlaSky ustanovi obec uznesenim.

8 Nadpolovi¢nd vécsina hlasov vsetkych poslancov obecného zastupitel'stva je potrebna
v kazdej obci, ktord je ucastnikom zmluvy v pripade uzatvarania zmluvy na uskuto¢nenie
konkrétnej ulohy alebo ¢innosti obce a v pripade uzatvarania zmluvy o zdruzeni obci.

9. Ak do pol hodiny po ozndmenom zaciatku zasadnutia nie je pritomnd nadpolovi¢na vicSina
vSetkych poslancov, alebo ak OZ pocas zasadnutia prestane byt sposobilé rokovat’ a uznasat

sa, predsedajuci ukon¢i zasadnutie OZ.

10. Starosta obce do 14 dni zvold nové zasadnutie OZ na prerokovanie celého, prip.
zostavajuceho programu.

Clanok 8
Program zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. OZ na zaciatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o jeho
schvaleni rozhodne hlasovanim.

2. OZ moze na navrh starostu alebo poslanca navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit'.
3. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o ndvrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho zmene,
straca pravo viest’ zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu

nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.

Clanok 9
Zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Pri prerokovavani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystipi predkladatel
Predkladat’ materialy na zasadnuti OZ mdze starosta, poslanec, hlavny kontrolér.

2. O prerokovavanom materidli po vystupeni predkladatela predsedajtci otvori diskusiu.
3. Do diskusie o prerokovavanom materiali sa poslanci prihlasuju zdvihnutim ruky.
4. Predsedajuci udel'uje slovo poslancom v takom poradi, v akom sa prihlasili.

5. Ak poslanec pri udeleni slova nie je pritomny v rokovacej sale, straca poradie a bude
zaradeny ako posledny prihlaseny.

6. Predsedajici moze pocas diskusie udelit’ slovo aj spracovatel'ovi materidlu, ak je potrebné
podat’ podrobnejsie vysvetlenie k prerokovavanému materialu.



7. Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Eurdpskeho parlamentu, poslanec NR SR,
zastupca vlady, in¢ho Statneho organu alebo predseda samospravneho kraja, predsedajici mu
udeli slovo.

8. Poslanec mdze v diskusii vystupit’ alebo podat’ k prerokovavanej veci pozmenujlce,
pripadne dopliiujiuce navrhy iba raz.

9. Ak k prerokovavanej veci, pozmenujicemu alebo doplitujicemu navrhu ma poslanec
fakticku poznamku, tato moze trvat’ maximalne / minutu.

10. Poslanec moze svoj pozmenujuci alebo dopliiujaci navrh vziat spit’ dovtedy, kym OZ
nepristipi k hlasovaniu o nom.

11. Ak sa diskutujuci odchyl'uje od prerokovavanej veci, predsedajici ho vyzve, aby hovoril
k veci. Ak ani po opakovanej vyzve nebude hovorit’ k veci, odoberie mu slovo.

12. Pred prijatim rozhodnutia vo veci méze OZ poziadat o odborné stanovisko, hlavného
kontrolora, alebo komisie obecného zastupitel'stva.

13. Ak poziada o slovo hlavny kontrolér, ktori sa zucastiiuju zasadnutia OZ s hlasom
poradnym, predsedajici im musi udelit’ slovo.

14. V pripade, Ze poziada o moznost’ vystipit na zasadnuti OZ napr. predseda peti¢né¢ho
vyboru, obyvatel’ obce, rozhodne o tom OZ hlasovanim.

15. Ak v diskusii vystapili vSetci prihlaseni, predsedajuci diskusiu ukon¢i. Navrh na
ukoncenie diskusie modze dat’ poslanec, ktory v diskusii k danému bodu programu eSte

nevystupil. O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

Clanok 10
Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva

1. OZ rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.

2. Jednotlivé hlasovanie nemoZzno prerusit, pocas neho predsedajiici nemoze nikomu udelit’
slovo.

3. Ak boli k ndvrhu podané pozmenujuce alebo dopliiujice navrhy, hlasuje sa najskor o nich,
a to v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmenujtcich a dopliiujicich navrhoch sa
hlasuje o navrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny pozmenujuci navrh, da
predsedajuci hlasovat’ o pdvodnom navrhu.

4. Ak nebol prijaty ani povodny ndvrh, predsedajtlici prerusi zasadnutie OZ na Cas potrebny na
poradu poslaneckych klubov v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.

5. Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.
6. Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky.

7. Na tajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, ktoré vopred zvolena komisia vyda
poslancom pri vstupe do priestoru ur¢eného na tajné hlasovanie. Na cely priebeh tajného



hlasovania dozerd komisia zvolena OZ, ktora spocitava hlasy a vyhotovuje zapisnicu o
vysledku tajného hlasovania.

8. Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori
hlasovali za navrhnutého kandidata alebo za névrh, pocet poslancov, ktori hlasovali proti
navrhnutému kandidatovi alebo navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania, pocet
poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet neplatnych hlasov. Predsedajuci
nasledne vyhlasi vysledky tajného hlasovania.

9. Informécie o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o vysledku tajného hlasovania su
sucast’'ou zapisnice zo zasadnutia OZ.

Clanok 11
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Z kazdého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica a uznesenia.

2. V zapisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kol’ko poslancov bolo pritomnych, ktori
poslanci ospravedlnili svoju neucast’ na zasadnuti, mena overovatel'ov, meno zapisovatela,
program zasadnutia s doplnkami, diskusia k jednotlivym materidlom a aky bol vysledok
hlasovania.

3. VSeobecné zavidzné nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta obce najneskor do 15 dni
od ich schvalenia OZ.

4. Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 15 dni a podpisuje ju starosta, a overovatelia.

5. Original zapisnice je zaznamom o zasadnuti OZ a odovzdava sa spolu s uzneseniami na
archivovanie. Sucastou zapisnice su Uplné texty predkladanych materidlov, schvalenych
uzneseni, prezencna listina o ucasti poslancov na zasadnuti OZ a vysledky hlasovania.

6. Poslancom sa vyhotovuje a odovzda resp. doruc¢i obvyklym sposobom kopia
vyhotovena z origindlu overenej zadpisnice a to najneskér v deii nasledujiceho
zasadnutia.

Clanok 12
Interpelacie

1. Interpelaciou je otazka, ktora sa vztahuje na uplatiiovanie a vykondvanie zdkonov, VZN a
internych noriem obce.

2. Poslanec moéZe interpelovat’ starostu vo veciach, tykajicich sa vykonu jeho prace.

3. Interpelécie a pozadované vysvetlenia st pravidelnou sucast’ou zasadnuti OZ.

4. Interpeléacia a pozadované vysvetlenie sa podava pisomne predsedajucemu. Poslanec moze
predniest’ interpelaciu aj Gstne v ramci bodu programu zasadnutia uréené¢ho na interpelacie.
Pisomné znenie interpelacie poslanec doruci zapisovatelke.

5. Interpelovany a subjekt poziadany o vysvetlenie je povinny odpovedat do 30 dni od
konania OZ. Odpoved’ na interpeléciu sa zasiela v rovnakej forme, v akej sa interpelujucemu
zasiela pozvanka a materialy na zasadnutie OZ.



Stvrta &ast

Clinok 13
Kontrola plnenia uzneseni

1. Zastupca starostu, v su¢innosti so starostom rozpracovava, zabezpeCuje a kontroluje
plnenie uloh, vyplyvajtcich z uzneseni OZ.

2. O plneni uzneseni OZ informuje OZ na kazdom zasadnuti starosta,

3. Povinné body rokovania OZ

a.) Vyhodnotenie plnenia uzneseni OZ - vykonava sa na kazdom zasadnuti
b.) Vyhodnotenie Cerpania rozpoctu - vykonava sa na kazdom zasadnuti
c.) Sprava o stave finan¢nych prostriedkov - vykonava sa na kazdom zasadnuti
d.) Sprava o stave pohladavok a zaviazkov - vykonava sa na kazdom zasadnuti

e.) Sprava o finanénych prostriedkoch
vyplatenych za predchadzajici mesiac

— jedneotlivo nad 700 € - vykonava sa na kazdom zasadnuti
f.) Sprava hlavného kontroléra - vykonava sa dvakrat ro¢ne
g.) Sprava finan¢nej komisie - vykonava sa dvakrat roc¢ne
Clanok 14

Zavereéné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v HajnaCke bol schvaleny Obecnym
zastupitel'stvom v Hajnacke dia 27.12.2018 uznesenim ¢. 26/2018 s prilohou.

2. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Hajnacke nadobuda uc¢innost diom
schvdlenia.

3. Vsetky dodatky a zmeny Rokovacieho poriadku OZ v HajnaCke schval'uje Obecné
zastupitel'stvo v Hajnacke.

V Hajnacke, dna 27.12.2018

Ivan Poprocky
starosta obce



1 priloha
Poznamka:

Text pisany kurzivou — upravte podl’a miestnych podmienok

Priloha

Na zasadnutie
Obecného zastupitel'stva

Nazov materialu:

Predklada:

Meno, priezvisko, funkcia, podpis predkladatel’a

Spracoval:
meno, priezvisko, funkcia, podpis spracovatel’a

Material obsahuje:
Dovodovt spravu

Priloha

Prizvany:
meno prizvaného

K bodu rokovania ¢islo:

Navrh na uznesenie:

Obecné zastupitel'stvo
berie na vedomie
uznasa sa

schval’uje

uklada

odporica

konstatuje



